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1. Úvodní ustanovení

Vnitřní řád školní jídelny se člení na provozní řád školní jídelny a provozní řád školní kuchyně.  Vnitřní řád školní jídelny je zpracován v návaznosti na právní předpisy upravující školní stravování dětí, závodní stravování a vychází z hygienických předpisů, zákoníku práce a z bezpečnostních předpisů. Vnitřní řád školní jídelny upravuje:

a) podmínky poskytování školního stravování (podmínky přihlašování a odhlašování strávníků a jídel),

b) organizaci provozu stravování a výdeje jídel,

c) způsob úplaty školního stravování,

d) výši normativů na nákup potravin,

e) podmínky závodního stravování zaměstnanců školy,

f) požadavky na zdravotní stav a osobní hygienu pracovníků školní jídelny,

g) organizaci provozu školní kuchyně,

h) hygienu provozu školní kuchyně.

Základní právní souvislosti 

· Zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů /dále v textu jen „školský zákon“/,

· Zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů.
· Vyhláška č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů,

· Vyhláška č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů,

· Vyhláška č. 84/2005 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích zřízených územními samosprávnými celky, ve znění pozdějších předpisů,

· Vyhláška Ministerstva zdravotnictví č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných, ve znění pozdějších předpisů,

· Vyhláška Ministerstva zdravotnictví č. 410/2005 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení pro výchovu a vzdělávání mladistvých, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 262/2006. Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů,

· příslušné bezpečnostní předpisy,

2. Právní postavení školní jídelny a její činnost

	Právnická osoba Mateřská škola Zlín, Návesní 64, příspěvková organizace vykonává činnost tohoto školského zařízení (podle druhu / podle typu):

	zařízení školního stravování /

Školní jídelna
	      IZO:    103 107 801

	   - nejvyšší povolený počet stravovaných

ve školském zařízení:
	       60

	· místo poskytování stravovacích služeb
	       Návesní 64, 760 01 Zlín-Mladcová

	Datum posledního rozhodnutí o zápisu do rejstříku škol a školských zařízení:   20. 4. 2012

Datum poslední změny v rejstříku škol a školských zařízení: 10. 10. 2012

	Statutárním orgánem právnické osoby je ředitelka školy. 

	Ředitelka školy
	      Mgr. Lenka Švadleňáková

	Vedoucí školní jídelny
	      Bc. Radka Gabrielová

	
	Mobil:   776 388 530
	e-mail: reditelka@msmladcova.cz


 zařízení školního stravování / školní jídelna
· V zařízení školního stravování / školní jídelně se uskutečňuje školní stravování dětí v době jejich pobytu v mateřské škole.
· Školní stravování dětí ve školní jídelně je poskytováno podle vyhlášky č. 107/2005 Sb., 
o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů 
· Školním stravováním se podle této vyhlášky rozumí stravovací služby pro děti, jimž je poskytováno stravování v rámci hmotného zabezpečení po dobu jejich pobytu v mateřské škole podle § 122 školského zákona.
· Školní stravování se řídí výživovými normami stanovenými v příloze č. 1 k vyhlášce č.107/2005 Sb. a rozpětím finančních limitů na nákup potravin stanovených v příloze č. 2.
· Školní stravování se poskytuje za úplatu, která je určena výší finančního normativu (jeho výše je určena v rámci rozpětí finančních limitů stanovených v příl. 2 k vyhl. 107/2005 Sb.) a která je příjmem právnické osoby vykonávající činnost školní jídelny.
· Ve školní jídelně zajišťuje příspěvková organizace závodní stravování zaměstnanců (vlastní zařízení závodního stravování). Podmínky závodního stravování se řídí ustanovením Vyhlášky č.  84/2005 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích zřízených územními samosprávnými celky, ve znění pozdějších předpisů a jsou konkrétně zpracovány ve Směrnici o závodním stravování.
3. Provozní řád školní jídelny

3.1. Zabezpečení školního stravování

· Školní jídelna, jejíž činnost vykonává právnická osoba Mateřská škola Zlín, Návesní 64, příspěvková organizace, je zařízení školního stravování, kde se strava připravuje, tak vydává.

· Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka mateřské školy po dohodě se zákonným zástupcem dítěte způsob a rozsah stravování dítěte. Rozsah se stanoví tak, aby se dítě, je-li přítomno v době podávání jídla v mateřské škole, stravovalo vždy. (§ 4 odst. 1 Vyhl. č. 14/2005 Sb.). Rodiče si mohou s ředitelkou školy dohodnout, kdy děti do mateřské školy přivedou, a kdy je odvedou a v souvislosti s tím se pak dítě bude stravovat.

· Při přijetí dítěte do mateřské školy vyplní a odevzdá zákonný zástupce dítěte přihlášku 
ke stravování.

· Podle § 4 odst. 3 vyhlášky č. 107/2007 Sb.., o školním stravování má dítě právo denně odebrat ve třídě s celodenním provozem oběd, jedno předcházející a jedno navazující doplňkové jídlo.

· hlavní jídlo = oběd

· doplňková jídla = přesnídávka, odpolední svačina

· Dítě má nárok na zabezpečení pitného režimu v průběhu celého pobytu v mateřské škole.

(finanční limit pro pitný režim v příloze č. 2 vyhl. č. 107/2005 Sb.)

· Jídla v rámci školního stravování je nutno konzumovat v provozovně školního stravování, není možné, aby si rodiče odnášeli jídla dětí v jídlonosičích domů až 
na výjimky:

a) v případě prvního dne neplánované nepřítomnosti dítěte v mateřské škole, které je považováno za pobyt dítěte v mateřské škole (např. při nemoci, atd.),

b) v situacích, kdy ve výjimečných a zvlášť odůvodněných případech a při splnění hygienických požadavků je možné zajistit školní stravování i mimo prostory provozovny školního stravování (např. školní výlet – svačina či oběd s sebou).

· Za účelem dodržení výživových norem pro školní stravování (příloha č. 1 k vyhl. č. 107 Sb.) a ve snaze zachovat zdravotní význam stravování dětí zůstává základní výživovou normou pro školní stravování tzv. spotřební koš. (spotřební koš = průměrná spotřeba vybraných druhů potravin na strávníka a den v gramech). Důležité je v měsíčním průměru dodržet spotřební koš s danou tolerancí. 

· Školní jídelna může používat stávající receptury pro školní stravování, může je dle svého uvážení měnit, doplňovat je od další receptury, a to jak krajově, tak z různých jiných zdrojů, např. z webových portálů, či dalších publikací. 

· Při přípravě jídel musí školní jídelna dodržet technologické postupy dle správné výrobní a hygienické praxe (kritické body, HACCP – viz Směrnice k HACCP).

· Z hygienických důvodů není možné individuální donášení a konzumování svačin z domova. 

· Školní jídelna nemá povinnost zajišťovat pro děti dietní stravování. V individuálních případech bude záležet na vedení školy a školní jídelny, příslušné kvalifikaci personálu 
a provozních podmínkách, zda školní jídelna bude moci dietní stravování v součinnosti s rodiči a případně se souhlasem místně příslušného hygienika zajistit.

· Do věkových skupin podle přílohy 2 k vyhlášce č. 107/2005 Sb., o školním stravování jsou děti strávníci zařazováni na dobu školního roku. Pokud dítě dosáhne v průběhu školního roku věku 7 let (do 31. 8.), je po dobu celého příslušného školního roku zařazeno do kategorie strávníci 7 – 10 let (nárok na pitný režim jako pro strávníky do 6 let).
· Pravidla pro čerpání finančního limitu: finanční limit bude vynulován vždy k 30. 6. příslušného školního roku.

3.2. Školní matrika školní jídelny


V souladu s § 28 školského zákona je vedena ve školní jídelně školní matrika školní jídelny.  Školní matrika školní jídelny a v souladu s odst. 3 výše uvedeného paragrafu obsahuje následující údaje:

· jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, místo trvalého pobytu

· datum zahájení poskytovaného školního stravování (přijetí dítěte do MŠ a přihlášení ke školnímu stravování)

· případné údaje o zdravotních potížích dítěte, které by mohly ovlivnit poskytování školního stravování,

· označení školy, ve které se dítě vzdělává,

· jméno a příjmení zákonného zástupce, adresa pro doručování písemností, telefonické spojení.
3.3. Úplata za školní stravování, normativy, limity

Školní stravování ve školní jídelně je poskytováno za úplatu, která je příjmem právnické osoby Mateřské školy Zlín, Návesní 64, příspěvkové organizace, která vykonává činnost školní jídelny.


Podle § 5 vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování je úplata za školní stravování určena výší finančního normativu pro nákup potravin. Výše finančního normativu je určena v rámci rozpětí finančních limitů stanovených v příloze č. 2 k této vyhlášce.
	Od 1. 9. 2025 se v souladu s vyhláškou č. 107/2005 Sb., v platném znění mění bod č. 5 -
	
	
	

	finanční normativ - výše stravného žáků:
	
	
	
	
	
	
	


	DĚTI
	 
	2 - 3 ROKY
	4 - 6 LET
	 
	7 - 10 LET
	  

	Přesnídávka
	 
	10,- KČ
	 
	10,- KČ
	 
	11,- KČ
	 

	Pitný režim
	4,- KČ
	 
	4,- KČ
	 
	4,- KČ
	 

	oběd
	 
	31,-
	 
	31,-
	 
	33,- KČ
	 

	Svačinka
	 
	9,-
	 
	9,-
	 
	9,-
	 

	CELKEM
	 
	54,-KČ
	 
	54,-KČ
	 
	57,-KČ
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	 

	DOSPĚLÍ
	 
	 
	 
	ÚHRADA
	 
	 Z FKSP
	 

	oběd
	celkem 60,- KČ
	 
	40,- KČ
	 
	20,- KČ
	 


Splatnost úplaty
Úplata za školní stravování za příslušný kalendářní měsíc je splatná zpětně 
nejpozději do 15. dne následujícího kalendářního měsíce, pokud se zákonný zástupce dítěte nedohodne s ředitelkou mateřské školy na jiném mimořádném termínu úhrady úplaty.

Forma splatnosti úplaty za předškolní vzdělávání a úplaty za školní stravování

Úplatu za předškolní vzdělávání a školní stravování lze uhradit těmito způsoby:

· inkasním příkazem z bankovního účtu ve prospěch bankovního účtu mateřské školy

(na základě uzavřené smlouvy o inkasu mezi mateřskou školou a zákonným zástupcem),

· výjimečně po dohodě se zákonným zástupcem:

- platebním příkazem zákonného zástupce přímo na bankovní účet mateřské školy

- hotovostní platbou do pokladny mateřské školy (příjmovým dokladem).

č. účtu školy: 1422636329/0800
Variabilní symbol: specifický kód přidělený dítěti školou
Závěrečné ujednání


Jestliže zákonný zástupce dítěte opakovaně neuhradí úplatu za školní stravování 
ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelkou školy jiný termín úhrady, může ředitelka školy v souladu s § 35 písmene d) školského zákona – po předchozím upozornění – písemně obeznámenému zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání dítěte v mateřské škole. 
3.4. Režim školního stravování

	Druh jídla
	Doba podávání
	Poznámky

	PŘESNÍDÁVKA I. část

PŘESNÍDÁVKA II. část

(doplňkové jídlo)
	7:30 – 8:00
9:30 – 9:40
	- může být uplatněn časový posun vzhledem k režimovým zvláštnostem  - podávání probíhá v jednotlivých třídách 

	OBĚD 

(hlavní jídlo)
	11:40 – 12:00

	- podávání probíhá v jednotlivých třídách

	SVAČINA

(doplňkové jídlo)
	14:00 – 14:20
	- podávání probíhá v jednotlivých třídách 



	pitný režim
	zajištěn dětem v průběhu celého dne
	- podávání probíhá v jednotlivých třídách, případně při pobytu venku na školní zahradě


3.5. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před sociálně patologickými jevy, pravidla pro zacházení s majetkem MŠ
a) Bezpečnost a ochrana zdraví dětí je zajištěna po celou dobu výdeje jídla (přesnídávky, oběda, svačiny) pedagogickým dozorem, který dbá na bezpečnost strávníků, organizuje odběr stravy a dohlíží na čistotu prostředí.  
b) Děti jsou pedagogickými pracovníky školy a provozními zaměstnanci školní jídelny během podávání jídla a vlastním stolování seznamovány se zásadami bezpečnosti a ochrany zdraví, pravidly chování a hygieny.
c) Děti jsou upozorňovány během čekání na výdej jídla a během stolování na možná rizika vzniku úrazu a předcházení vzniku úrazu.

d) Během podávání jídla jsou dětem vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu, je zdůrazňována ochrana osobnosti dítěte.

e) Důležitým prvkem prevence je vytvoření příznivého klimatu mezi dětmi navzájem 
při čekání na výdej jídla a při vlastním stolování.

f) Pedagogičtí pracovníci i provozní zaměstnanci průběžně sledují podmínky a situaci v jídelně i z hlediska výskytu sociálně-patologických jevů. Jsou uplatňovány formy a metody výchovné práce umožňující včasné zachycení ohrožených dětí.

g) Po dobu výdeje a konzumace jídla zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby děti zacházely s nádobím a příbory šetrně, aby nedošlo k jejich poškození nebo rozbití.

Od 1. 9. 2025 v souladu s vyhl. č. 107/2005 Sb., v platném znění:

Zařízení školního stravování zajistí dítěti, žákovi nebo studentovi, kterým právnická osoba vykonávající činnost školy zajišťuje školní stravování, konzumaci vlastního jídla časově a prostorově společně se školním stravováním. Dítěti nebo žákovi dále poskytne zařízení školního stravování nezbytnou pomoc při konzumaci vlastního jídla a v souvislosti s ní, pokud tuto pomoc potřebuje.

Za kvalitu a zdravotní nezávadnost tohoto pokrmu odpovídá ten, kdo jej připravil (zpravidla rodič). Školní jídelna neuskladňuje, dále neupravuje a neohřívá přinesené pokrmy.

4. Provozní řád školní kuchyně

4.1. Všeobecné ustanovení

a)    Provoz školní kuchyně:            6:00  -  14:30
       Vlastní náplň práce  kuchařek  je stanovena samostatně v příl. organizačního řádu školy:

· Pracovní náplň – kuchařka I.

· Pracovní náplň – kuchařka II

b) S vedoucí ŠJ a kuchařkou I. je sepsána Dohoda o odpovědnosti k ochraně hodnot svěřených zaměstnanci k vyúčtování v souladu s ust. § 252 a násl. zákona č. 262/2006, Sb., zákoníku práce, ve znění pozdějších předpisů.
c) Ve výrobních a ostatních prostorách kuchyně musí zaměstnanci dodržovat stanovené postupy pro uvádění pokrmů do oběhu, předpisy a pokyny k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a návody k obsluze a údržbě výrobních a pracovních prostředků a zařízení. 

d) Konat činnosti ve stravovacích službách mohou pouze zaměstnanci, kteří splňují předpoklady zdravotní způsobilosti a mají potřebné znalosti nutné k ochraně veřejného zdraví.

4.2. Systém kritických bodů v technologii výroby (HACCP)

Ve školní jídelně je stanoven Systém kritických bodů v technologii výroby – HACCP. Podrobná dokumentace HACCP je zpracována a vedena vedoucí školní jídelny, která rovněž pověřuje jednotlivé kuchařky konkrétními úkoly vyplývajícími z HACCP.

Základní právní souvislosti pro stanovení HACCP:

· Zákon č. 110/1997 Sb., o potravinách a tabákových výrobcích a o změně a doplnění některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů

· Vyhláška č. 147/1998 Sb., o způsobu stanovení kritických bodů v technologii výroby, 
ve znění pozdějších předpisů

· Vyhláška Ministerstva zdravotnictví č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech epidemiologicky závažných, ve znění pozdějších předpisů

· Vyhláška č. 38/2001 Sb., o hygienických požadavcích na výrobky, ve znění pozdějších předpisů

4.3. Povinnosti zaměstnanců, zásady provozní a osobní hygieny

a) Zaměstnanci ve školní kuchyni jsou povinni:

· Před nástupem do zaměstnání se podrobit vstupní lékařské prohlídce u smluvního lékaře pracovně lékařské služby. Podrobit se v případech stanovených právním předpisem lékařským prohlídkám a vyšetřením, které provádí praktický lékař, který fyzickou osobu registruje.
· Zaměstnanec je povinen hlásit lékaři změnu zdravotního stavu, která by mohla mít za následek kontaminaci pokrmů.
· Uplatňovat při pracovní činnosti znalosti nutné k ochraně veřejného zdraví a dodržovat zásady osobní a provozní hygieny.

· K výrobě a přípravě pokrmů používat látky, suroviny, polotovary a potraviny, které jsou zdravotně nezávadné a odpovídají stanoveným požadavkům.

· Používat jen technologické a pracovní postupy, které zajistí zdravotní nezávadnost podávaných pokrmů.

· Dodržovat podmínky pro výrobu, přípravu, skladování a uvádění pokrmů do oběhu.

· Zajistit, aby podávané pokrmy vyhovovaly mikrobiologickým a chemickým požadavkům, měly odpovídající smyslové vlastnosti a splňovaly výživové požadavky podle skupiny strávníků, pro které jsou určeny.

· Provádět opatření proti vzniku a šíření infekčních onemocnění a otrav z podávaných pokrmů.

· V případech a způsobem upraveným právním předpisem odebírat a uchovávat vzorky podávaných pokrmů.

· Při výrobě, přípravě, skladování a uvádění pokrmů do oběhu používat pouze zdravotně nezávadné materiály a předměty.

· Používat po celou dobu výkonu práce čisté osobní ochranné pracovní prostředky.

· Dodržovat zákaz kouření.

· Zaměstnanci nesmí při stravování dětí a zaměstnanců školy podávat pokrmy z tepelně neopracovaných vajec a syrového masa, včetně ryb.

b) Zásady provozní hygieny:

· Zákaz kouření platí v celém areálu mateřské školy!

· Náčiní, nádobí, pracovní plochy, strojně technologická zařízení, přepravní obaly a rozvozní prostředky musí být udržovány v čistotě v takovém stavu, aby nedocházelo k ohrožování jakosti a zdravotní nezávadnosti potravin a pokrmů.

· Úklid všech pracovišť a prostor se provádí průběžně za použití mycích, popřípadě dezinfekčních prostředků podle povahy technologického procesu a zpracovávaných potravin a návodu výrobce.

· Sanitární zařízení, zejména záchody, musí být udržována v čistotě a provozuschopném stavu.

· Pomůcky a prostředky určené k hrubému úklidu je třeba používat takto označené či barevně odlišené a ukládat je odděleně od pomůcek na čištění pracovních a zařízení přicházejících do přímého styku s potravinami a pokrmy.

· Musí být prováděna likvidace organického a anorganického odpadu.

· Předměty nesouvisející s výkonem pracovní činnosti nelze přechovávat v prostorách školní kuchyně.

· Preventivně je nutno působit k zamezení výskytu hmyzu (sítě v oknech) a hlodavců a průběžně musí být prováděna běžná ochranná desinfekce, dezinsekce a deratizace.

· Do prostor školní kuchyně je zákaz vstupu nepovolaných osob. 

· Do prostor školní kuchyně a školní jídelny je zákaz vstupu zvířat.

· Osobní věci – občanský oděv a obuv lze odkládat pouze v šatně pro pracovníky školní jídelny, a to odděleně o pracovního oděvu.

· Pro úklid lze používat jen takové mycí, čisticí a dezinfekční prostředky, které jsou určeny pro potravinářství.

· Na pracovišti musí být dodržován oddělený režim mytí stolního a provozního nádobí, přepravních obalů a rozvozních prostředků.

· Chléb a ostatní pečivo uschovávat v určených čistých policích, umístěných minimálně 50 cm od podlahy, od stěn oddělen vloženým nebo jiným laťovým podobným zařízením, chléb nesmí být kladen ve vrstvách na sebe.

· Pravidelně kontrolovat lhůtu použitelnosti potravin a konzerv

· Sekanou nebo mleté maso připravovat ne dřív než 3 hodiny před tepelným zpracováním, takové maso se nesmí přes noc přechovávat syrové.

· Při manipulaci s pokrmy nebo poživatinami se jich nedotýkat přímo rukama, pokud to není podle jejich povahy nezbytné. Zaměstnanci musí vždy používat vhodné náčiní a příborů a počínat si přitom s úzkostlivou čistotou.

· Dodržovat zákaz kladení bílého nádobí nebo mělkého černého nádobí naplněného pokrmem nebo umyté na podlahu a ponechávat je v nečistém nebo prašném prostředí nezakryté.

· Při mytí nádobí a příborů používat dostatečného množství čisté horké pitné vody. Nádobí smývat ve dvou vodách, teplota vody musí být min. 40oC. Nepoužívat kovových drátěnek! Voda k poslednímu smývání má být horká, aby nádobí samo schlo a nebylo třeba používat utěrek. Desinfekce nádobí se provádí jenom na zvláštní pokyn orgánů státního dozoru.

· Další podrobnější zpracování hygienických požadavků na provoz je stanoveno 
ve Směrnici HACCP. 
c) Zásady osobní hygieny
· Je nutno přísně pečovat o tělesnou čistotu a před započetím vlastní práce, při přechodu z nečisté práce na čistou (například úklid, hrubá příprava), po použití záchodu, po manipulaci s odpady a při každém znečištění je nutno si umýt ruce v teplé vodě s použitím vhodného mycího (případně dezinfekčního) prostředku.

· Je nutno nosit osobní ochranné pracovní prostředky, zejména pracovní oděv, pracovní obuv a pokrývku hlavy při výrobě. Pracovní oděv musí být udržován v čistotě a podle potřeby měněn v průběhu směny.

· Nelze opouštět objekt školní kuchyně v průběhu pracovní doby v pracovním oděvu a v pracovní obuvi.

· Je nutno zdržet se jakéhokoliv nehygienického chování na pracovišti (například konzumace jídla, úpravy vlasů a nehtů).

· Je nutno mít na rukou krátce ostříhané a čisté nehty a ruce bez ozdobných předmětů.

4.4. Požadavky na bezpečnost provozu

Pro účely splnění požadavků BOZP jsou zaměstnanci povinni:

· Při zacházení s nožem nepracovat s nožem směrem k tělu.

· Odkládat nářadí, zejména použité nože, vždy na určené místo.

· Udržovat volné únikové cesty a únikové východy.

· Nádoby s pokrmy (i prázdné) stavět jen do míst, kudy se neprochází.

· Při manipulaci s nádobami s horkým obsahem vždy používat ochranné rukavice („chňapky“) a dbát zvýšené pozornosti a zvýšené opatrnosti při chůzi.

· Přídavní zařízení u kuchyňských robotů nasazovat jen při vypnutém motoru.

· Do masového strojku vtlačovat maso jen dřevěnou paličkou, tlačítkem, u nářezových strojů používat při obsluze příslušného náčiní, špičky salámu odkrajovat ručně.

· Zkoušky těsta, popřípadě jiných surovin připravovaných robotem, dělat jen po zastavení stroje.

· Nepohazovat pomůcky na vaření (nože, vidličky, naběračky,…) po stole.

· Dbát na to, aby podlahy ve všech prostorách školní kuchyně a jídelny byly do sucha vytřeny, bez zbytků pokrmů a odpadků.

· Nádoby z důvodu bezpečné manipulace nenaplňovat tekutinami po okraj, zacházet s elektrickými či plynovými spotřebiči jen při vypnutí elektrického proudu (plynu).

· Nepřenášet sám nadlimitní břemena, velké nádoby s horkou vodou nebo horkými pokrmy.

· Dávat pozor při snímání pokliček a pák z nádob s horkými pokrmy.

· Závady na strojích a jiném zařízení ihned oznamovat ředitelce školy případně vedoucí školní jídelny. Jejich oprava musí být zabezpečena odborně způsobilým pracovníkem.

· Plně se soustředit na práci, při práci se nerozptylovat a nerušit ostatní při pracovní činnosti.

· Zvýšenou pozornost věnovat při vykosťování masa.

· Při obsluze a používání plynových sporáků dbát, aby nedošlo ke zhasnutí některého z hořáků a tím unikání nespáleného plynu, který by mohl způsobit výbuch a značné škody na zdraví. Je-li v místnosti cítit plyn, nesmí se provádět žádná manipulace s jakýmkoliv otevřeným ohněm, v takovém případě musí být přívod plynu uzavřen a otevřeny dveře a okna.

· Při obsluze elektrických spotřebičů, strojů a zařízení jsou zaměstnanci povinni se seznámit s návodem na jejich používání, provádět pouze takové úkony, které obvyklá práce vyžaduje a brát do rukou jen ty části, které jsou k tomu určeny.

· Nedotýkati se vadných vodičů nebo nedostatečně chráněných přívodů ke spotřebičům a strojům a nevěšet na části elektrické instalace, vypínače a kabely žádné předměty nebo části oděvu.

· Dbát zvýšené pozornosti při vyndávání pekáčů z trouby, vždy používat ochranné rukavice.

· Nevybírat za chodu ze škrabky brambory, nesahat do otevřeného stroje za chodu rukou.

· Při odchodu z pracoviště jsou kuchařka povinny zkontrolovat vypnutí všech spotřebičů, které byly během dne používány v souvislostí s přípravou jídel.

